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Stellenanzeige: Finanzreferent*in (m/w/d) in Berlin 
 
Über uns 
RomaTrial e.V. ist eine mehrfach ausgezeichnete transkulturelle Selbstorganisation 
von Roma* und Sinti*. Wir organisieren Film- und Kunstfestivals, leisten kulturelle 
und politische Bildungsarbeit für Jugendliche und Erwachsene, initiieren kreative 
Theater- und Filmprojekte sowie Sommerschulen und Seminare gegen 
Antiziganismus. Unser Ziel ist es, die komplexen Problematiken des Antiziganismus 
stärker ins gesellschaftliche Bewusstsein zu rücken. Wir suchen ab sofort eine*n 
Finanzreferent*in (m/w/d), der*die alle buchhalterischen und verwaltungstechnischen 
Aufgaben in unserem Verein übernimmt. 
 
Was wir dir bieten 

• Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem sinnstiftenden Umfeld 
• leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an TV-L je nach Erfahrung und 

Qualifikation 
• Flexible Arbeitszeiten (Vollzeit oder Teilzeit möglich) 
• Kollegiales Betriebsklima mit vielen Teamevents und gemeinsamen Aktivitäten 
• Start: 1.3.2025 
• Laufzeit: bis Dezember 2024 mit der Aussicht auf Verlängerung 
• Flexible Arbeitszeiten, circa 30-Stunden-Woche 

 
 
Deine Aufgaben 
 
Fördermittel Management und Controlling: 

• Mitarbeit bei der strategischen Budgetplanung und Finanzsteuerung 
• Projektcontrolling 
• Steuerung von Mittelabrufen 
• Berechnung von Umwidmungen 
• Überwachung der Einhaltung der zuwendungs- und vergaberechtlichen 
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• Anforderungen und Geberrichtlinien 
• Betreuung der Vergabeprozesse, Erstellung finanztechnischer Zwischen- und 
• Endberichte sowie Verwendungsnachweise für Geldgeber Kommunikation mit 

Geldgebern 
• Vorbereitung und Begleitung von Prüfungen durch Geldgeber  
 

Finanzverwaltung: 
• Erstellung und Umsetzung von Finanzplänen inkl. regelmäßiger Ausgaben- 

Einnahmen-Kontrolle in Zusammenarbeit mit Geschäftsführung und 
Referent*innen 

• Rechnungsstellung und -Prüfung  
 
Personalverwaltung:  

• Personaldatenverwaltung  
• Vorbereitende Lohnbuchhaltung  

 
 
Was du mitbringen solltest 
 

• ein abgeschlossenes volks- oder betriebswirtschaftliches Hochschulstudium 
bzw. vergleichbare Arbeitserfahrung  

• Nach Möglichkeit Erfahrung im Umgang mit öffentlichen Geldern, Erfahrung mit 
Kultur- und Vereinsarbeit 

• Gute/Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen!  
 
Wir fördern Vielfalt und freuen uns über deine Bewerbung unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter und 
sexueller Orientierung.  
 
Wir bitten um Zusendung der Bewerbung (max. zweiseitiger Lebenslauf, einseitiges 
Motivationsschreiben, Zeugnisse/Referenzen in einem PDF, nicht größer als 1 MB) per 
Email an bewerbung@romatrial.org bis spätestens 29. Februar 2025.  
Wir bearbeiten und führen Bewerbungsgespräche schon jetzt durch, also freuen wir 
uns auf zeitnahe Bewerbungen. 
 
Für weiterführende Fragen zu den Aufgaben oder dem Bewerbungsprozess kannst du 
dich gerne an Serena.Abbondanza@romatrial.org wenden. 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 


